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Администрация 
Уватского муниципального района
Постановление
ДД месяц 2016 г.
с. Уват
№ DOCPROPERTY "№ документа" \* MERGEFORMAT 
Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Уватского муниципального района
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Уватского муниципального района Тюменской области, постановлением администрации Уватского муниципального района от 26.11.2015  № 215 «О порядке размещения сведений в электронном региональном реестре муниципальных услуг (функций) Тюменской области о предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Уватского муниципального района и муниципальными учреждениями Уватского муниципального района муниципальных услугах (функциях)»:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Уватского муниципального района (далее по тексту – Порядок) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Заместителям Главы администрации Уватского муниципального района, руководителям структурных подразделений администрации Уватского муниципального района, муниципальных учреждений обеспечить организацию предоставления в юридический отдел и организационный отдел администрации Уватского муниципального района информации о муниципальных услугах (функциях), необходимой для формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Уватского муниципального района в срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия настоящего постановления.

3.  Организационному отделу администрации Уватского муниципального района (Герасимова Е.Ю.) настоящее постановление:

а) обнародовать путем размещение на информационных стендах в местах, установленных администрацией Уватского муниципального района;

б) разместить на сайте Уватского муниципального района в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава
А.М. Тулупов
Приложение 


к постановлению администрации 


Уватского муниципального района 

от 00.00.2016 № ___
Порядок

формирования и ведения Реестра муниципальных услуг

Уватского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Уватского муниципального района (далее по тексту _ Порядок) устанавливает правила формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Уватского муниципального района (далее по тексту - Реестр).

1.2. Реестр представляет собой сводный перечень сведений:

а) о муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями администрации Уватского муниципального района;

б) об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета;

в) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждаемый нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления Уватского муниципального района;

г) о муниципальных функциях, исполняемых уполномоченными в соответствующей сфере деятельности структурными подразделениями администрации Уватского муниципального района в рамках осуществления полномочий по контролю;
д) о государственных услугах, предоставляемых администрацией Уватского муниципального района в связи с осуществлением отдельных государственных полномочий;
 (далее по тексту - услуги (функции).

1.3. Формирование Реестра - деятельность по созданию Реестра и внесению изменений в Реестр, осуществляемая в форме подготовки муниципального правового акта администрации Уватского муниципального района.

1.4. Ведение Реестра - внесение сведений об услугах (функциях), изменение сведений об услугах (функциях) на Едином портале государственных и муниципальных услуг, сайте "Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области", официальном сайте Уватского муниципального района и в электронном региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Тюменской области.

1.5. Реестр ведется по форме согласно приложению к настоящему Порядку и включает в себя:

а) порядковый номер услуги (функции);
б) наименование услуги (функции) (наименование услуги должно соответствовать названию соответствующего административного регламента);
в) перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги (функции), с указанием их реквизитов;
г) правовое основание предоставления услуги (функции);
д) ответственный орган (наименование структурного подразделения, органа администрации Уватского муниципального района, муниципального учреждения и иной организации, предоставляющей услугу (функцию);

е) описание услуги (функции), в том числе сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуг;
ж) результат оказания (список документов, выдаваемых получателю, вариант выдачи документов и т.д.);
з) сведения об оплате (сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги (функции), основаниях и размерах платы, взимаемой с получателя, если муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе);
и) категории получателей.

1.6. В Реестре не допускается:
а) использование аббревиатур;
б) объединение нескольких видов услуг в одной ячейке.

1.7.В целях обеспечения доступа граждан и организаций к сведениям об услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) в Уватском муниципальном районе, Реестр размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг, сайте "Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области", на официальном сайте Уватского муниципального района .

1.8. Сведения Реестра являются общедоступными и предоставляются заинтересованным лицам бесплатно путем их размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, сайте "Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области" и на официальном сайте Уватского муниципального района.
2. Порядок формирования Реестра

2.1. Формирование Реестра осуществляется юридическим отделом администрации Уватского муниципального района (далее по тексту – юридический отдел).

2.2. В целях формирования Реестра структурные подразделения администрации Уватского муниципального района, муниципальные учреждения в рамках своей компетенции, по результатам мониторинга действующего законодательства, нормативных правовых актов вносят в юридический отдел информацию (предложения) об услугах (функциях), подлежащих включению (изменению, исключению) в Реестр с указанием сведений, содержащихся в приложении к настоящему Порядку.

2.3. Вносимая информация (предложения) об услугах (функциях), подлежащих включению в Реестр, должна содержать сведения о необходимости включения услуги в Реестр.
2.4. Юридический отдел по результатам рассмотрения, анализа и оценки информации (предложений), представленной в соответствии с 2.2 настоящего Порядка, в течение 15 рабочих дней со дня поступления информации (предложения) обеспечивает подготовку муниципального правового акта администрации Уватского муниципального района, которым утверждается Реестр либо вносятся в него изменения.

3. Порядок ведения Реестра

3.1. Ведение Реестра осуществляется организационным отделом администрации Уватского муниципального района (далее по тексту – организационный отдел) путем размещения Реестра на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на сайте "Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области", на официальном сайте Уватского муниципального района и использования электронного регионального реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Тюменской области (далее по тексту – Электронный реестр).

3.2. Организационный отдел обеспечивает:

а) размещение сведений об услугах (функциях) на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на сайте "Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области", на официальном сайте Уватского муниципального района и в Электронном реестре;
б) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение и обновление информационных ресурсов по муниципальным услугам с использованием соответствующих технических средств и программного обеспечения;
в) методическое обеспечение ведения Реестра и консультации по методическим вопросам всех структурных подразделений администрации Уватского муниципального района, муниципальных учреждений и иных организаций, ответственных за предоставление сведений о муниципальных услугах.
3.3. Организационный отдел имеет право:

а) редактировать материалы без согласования с автором информации в части, касающейся орфографии и пунктуации, за исключением нормативных правовых актов;

б) запрашивать и получать от структурных подразделений администрации Уватского муниципального района информацию для размещения в Электронном реестре, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на сайте "Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области" и на официальном сайте Уватского муниципального района на основании настоящего Порядка и в соответствии с законодательством об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.
3.4. Правила и сроки размещения сведений в Электронном реестре устанавливаются постановлением администрации Уватского муниципального района от 26.11.2015  № 215 «О порядке размещения сведений в электронном региональном реестре муниципальных услуг (функций) Тюменской области о предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Уватского муниципального района и муниципальными учреждениями Уватского муниципального района муниципальных услугах (функциях)».
Приложение

к Порядку формирования и ведения

Реестра муниципальных услуг

Уватского муниципального района

Форма

ведения и заполнения Реестра муниципальных услуг

Уватского муниципального района

	N п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги (функции), с указанием их реквизитов
	Правовое основание предоставления услуги (функции)
	Ответственный орган
	Описание услуги (функции), в том числе сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуг
	Результат оказания
	Сведения об оплате
	Категории получателей
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	Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Уватского муниципального района

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями Уватского муниципального района

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Государственные услуги, предоставляемые администрацией Уватского муниципального района в связи с осуществлением отдельных государственных полномочий

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Созонова Евгения Анатольевна
+7 (34561) 28042 (вн. 1321)

